“KAMU HIZMETININ SUNUMUNDA UYULACAK USUL VE ESASLARA ILISKIN YONETMELIK” GEREGINCE

ISTANBUL iL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BILGI VE BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (RESMi)

SIRA
NO

Sirket Yetkilisinin imza sirkilerinin fotokopisi
Sirket Yetkilisinin Nifus Culizdaninin fotokopisi
Faaliyet Belgesinin fotokopisi 4 Gun
Varsa Yapimci Belgesinin fotokopisi

Sirketin Antetli Kagidina kaseli ve imzali dilekge

Cekim izni
(Sinema, Dizi,
Reklam, Klip, TV
Program)

RSO

Cekim izni
2 (Amator Kisa
Metraj, Ogrenci)

-_—
~

Dilekge

2) Nufus Cuizdani / Ogrenci Kimlik Karti Fotokopisi 4 Gun

Yerli firmalardan istenilen evraklar
a) Basvuru dilekgesi (Cekim tarihinden 3 — 4 hafta 6nce verilmesi gerekmektedir.)
Yabanci firmalardan istenilen evraklar

a) Basvuru dilekgesi (Yabanci film veya belgesel yapimcilarinin mihmandari tarafindan yapiimasi
gerekmektedir)

b) Sinema Genel Mudurliginden alinan izin belgesi

3 Muzelerde film ve c) llgili Miizede yapilacak gekimde kullanilacak sinopsis (senaryo dzeti) dokimii 2-3 Gun (Bakanhkta
fotograf ¢ekim izni gecen slreler harigtir)
Tdm firmalardan istenilen evraklar

1) Basvuru dilekgesi ilgili Mizeye génderilerek Mizenin gértsu alinmakta. (Olumlu/Olumsuz*)

2) Miizeden olumlu goriis gelirse ilgili bagvuru dilekgesiyle Bakanligimiz Basin ve Halkla iligkiler
Mdasavirligi ve Kultir Varliklari ve Mizeler Genel Mudirligin gonderilerek ¢gekim izninin alinmasi.

3) Bakanligimizdan ¢ekim izni ile ilgili olumlu veya olumsuz gelmesi durumunda ilgili basvuru sahibine
ve Mizeye bilgi verilmektedir.

4) Olumlu izinde muze ile protokol yapilarak Désim’e ¢ekim Ucreti yatirildiktan sonra ¢ekim
gerceklestirilir.

*Mizeden olumsuz gérus geldiginde ilgili bagvuru sahibine gerekgeleri ile ilgili bilgi verilmektedir.




_Sertifika Yenileme
Islemleri

www.telifhaklari.gov.tr adresinden giris yapilip islemler tamamlandiktan sonra;
1) Ticaret Sicil Gazetesi (Madde ve amaglariyla birlikte, varsa adres ve unvan degisikligini gésterir
sekilde)
2) Faaliyet Belgesi (Son 6 ay icinde alinmis olmalidir)
3) Eski Sertifikanin Asli
4) Banka Dekontu (internet ¢iktisi olarak alinan dekontlar, ilgili bankanin herhangi bir subesinden
imzall ve muhurld olarak onaylatilacaktir.)
5) Dilekge (i1slak imzali)
6) imza Sirkiileri (Dilekgede imzasi bulunan kisinin, ilgili firmayi temsile yetkili oldugunu belirtmelidir.)
) Basvuruyu yapan sahsin nufus cizdani kimlik fotokopisi
) internet basvurusunda dékiimi alinan sayfanin bir érnegi
) Varsa www.telifhaklari.gov.tr sitesinden giris yapilirken istenilen diger belgeler

3 Gun (eksik evrak
ve/veya sistem
arizalari ekleme siresi
haric)

Sirketlerin ve Sahis
Sirketlerinin
Sertifika Bagvurulari

1) www.telifhaklari.gov.tr adresinden yapilacak online bagvuru. Bagvurunun nasil yapilacagina dair
adimlar igin

3 Gun (eksik evrak
ve/veya sistem
arizalari ekleme suresi
haric)

Kamu Kurum ve
Kuruluslari, Vakiflar
ve Derneklerin
Sertifika Bagvurulari

1) www.telifhaklari.gov.tr adresinden yapilacak online basvuru. Bagsvurunun nasil yapilacagina dair
adimlar igin

3 Gun (eksik evrak
ve/veya sistem
arizalari ekleme siresi
harig)



https://istanbul.ktb.gov.tr/Eklenti/78486,basvuru-adimlaripdf.pdf?0&_tag1=0B6052EB5A2EB0357BC7A83A505A525D75336B3A
https://istanbul.ktb.gov.tr/Eklenti/78486,basvuru-adimlaripdf.pdf?0&_tag1=0B6052EB5A2EB0357BC7A83A505A525D75336B3A
https://istanbul.ktb.gov.tr/Eklenti/78628,basvuru-adimlaripdf.pdf?0
https://istanbul.ktb.gov.tr/Eklenti/78628,basvuru-adimlaripdf.pdf?0

Kisa Sureli
Tahsisler (Sergi,

Toplanti, Egitim vb.

gibi etkinlikler icin)

1) Dilekge (Etkinligin diizenlenecegi yer ve tarihin acikg¢a belirtiimesi)
2) Bakanlhigimizca Kisa Suireli Tahsisler Yénetmeliginde belirlenen Ucretin ilgili banka hesap
numarasina yatirildigini gosterir banka dekontu
3) Mize Madurligua ile s6zlesme yapilmasi
4) Ticaret sicil Gazetesi,
5) imza sirkiileri,
6) Teminat,
7) Sigorta Policesi

2-4 Gin (Bakanlikta
gegen sureler harigtir)

Deniz Turizmi
Araclari Turizm
isletmesi Belgesi
Dizenlenmesi

Giniibirlik Gezi Teknesi
1) Basvuru Dilekgesi
2) Ticaret Sicil Gazetesi
3) imza Sirkdileri
4) Teminat (Denetimden sonra yatirilacak)
5) Sigorta Poligesi
6) Denize Elveriglilik Belgesi
7) Vekaletname
8) Tonilato Belgesi
9) Kira Sozlesmesi
10) Gemi Tasdiknamesi
11) Teknenin tanitimina yénelik en az 3 (l¢) dakikalik profesyonel ¢ekimli CD
12) Tekne Brosiri

NOT : Bagvurular, toplu olarak degerlendirildiginden, denetim ve kurul siireci harigtir.

15 Gun

Ticari Yatlar

1) Basvuru Dilekgesi
2) Ticaret Sicil Gazetesi

) imza Sirkileri

) Teminat (Denetimden sonra yatirilacak)
) Sigorta Poligesi

) Denize Elveriglilik Belgesi

) Vekaletname

) Tonilato Belgesi

) Kira Sézlesmesi

10) Gemi Tasdiknamesi

3
4
5
6
7
8
9

NOT : Denetim siiresi harigtir.

10 Gin




Turizm igletmesi

9 Belgeli Tesislerin 1) Fiyat Tarifesi Formu 1 GUn
Fiyat Tarifesi Onayi
Satis-Kiralama-
Tahsis, Kum, Cakil,
Maden Ocaklari vb. | 1) Tasinmazin Satis-Kiralama-Tahsis Amacini Belirten Dilekge
10 ile ilgili goérugler 2) Tapu belgesi 30 glin
Mevzuat:4957/2634 | 3) Tasinmazin isaretlendigi 1/25.000 Olgekli Harita
sayili Turizmi
Tesvik Kanunu
1-Basvuru dilekgesi
2-Sosyal Guvenlik Kurumu isyeri kodunun da yer aldidi, turizm amach sportif faaliyette calistirilacak
personelin T.C. Kimlik Numarasi ve yapacaklari gorevleri belirten beyani
3-Sportif faaliyette gorevlendirilecek personelin sahip oldugu ehliyetin asli veya onayli 6rnegi
4-Faaliyette kullanilacak malzeme veya araglarin ilgili mevzuata uygun kullanim belgeleri ile bunlara
iliskin test belgelerinin asli veya onayli 6érnekleri
5-Turizm Amagh sportif faaliyete katilan personel ve turiste ait kaza sigortasi ve mali mesuliyet
sigortasi policelerinin asillari veya onayh érnekleri,
6-Tesis 6nlinde gerceklestirilecek sportif faaliyet isletmecisinin tesis isletmecisi ile farkh olmasi
s S durumunda tesis igletmecisi ile seyahat acentasi veya deniz turizmi araci isletmecisi arasinda
u Altr ve Su Ustu . AR
1 Turizm Amacl yapilacak akdin asli veya onayl drnegi 10 Giin

Sportif Faaliyet

Ayrica;

Su alti igin; Dalis Noktalarinin belirtildigi basit kroki, Dalig Merkezi yetki Belgesi, Teknelerin Tonilato ve

Denize Elverislilik Belgesi, Jet Ski, kano, deniz bisikleti vb.’nin baglama ktik kayit belgeleri,
Madarligumaz tarafindan onaylanacak Jurnal defteri

Su Ustu igin; Parkur alanlarinin belirtildigi basit kroki, Teknelerin Tonilato ve Denize Elveriglilik Belgesi,

Jet Sky lerin liman kaydi belgeleri

NOT : Parkur ilani, denetim ve kurul siireci harigtir.

Ayrintili bilgi igin



https://istanbul.ktb.gov.tr/DE-275358/talep-ve-basvurular.html
https://istanbul.ktb.gov.tr/TR-276764/talep-ve-basvurular.html

Turizm Seyahat

1) Banka Dekontu
2) Ticaret Sicil Gazetesi

12 | Acentasi Isletme 3) Vergi Levhasi Ornegi 1 Gin
Belgesi Teslimi 4) Belgeyi alacak kisinin yetkili olduguna dair imza sirkileri 6rnegi veya calisansa yetki belgesi
5) Adres degisikligi vb. islemse eski Seyahat Acentasi Belgesi’nin asli
Denetleme ve
Sikayet Defteri . .
15 |Boironan | 1) Shaveioeter,
(2634 Sayili Turizmi
Tesvik Kanunu)
Bagis kitap alma ve
14 ihtiyaci olan 1) Dilekce 30 Giin
kurum/kuruluglara 2) Elektronik posta(e-mail), posta veya faks talep edilmektedir.
verilmesi
Kitiiphanelerde film Video filmi ve film ¢ekilmesi, mulaj, taklit, réprodiksiyon yapilmasi, stampaj alinmasi i¢in Bakanlik izni )
15 ckme gerekmektedir. 20 Gin
¢ 1) Dilekge
Kutiphanelerde Fotograf ¢cekimleri icin Mudurligumuzin izni yeterlidir. .
16 9 . 3 Gln
fotograf cekme 1) Dilekce
17 Katiphanelerde Valilik onay1 gerekmektedir. 5 giin

roportaj istegi

1) Dilekce




Yerel Yonetimlerin,
Derneklerin ve
Vakiflarin Kualttrel

Yerel Yénetimler igin:

1-Talepte bulunulan tesekkulin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini iceren ve etkinlik tarihinden en
az iki ay dnce sunulacak basvuru yazisi.

2-Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program)

3-Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (sanatgi, bilim adami vs.)

4-Milki idare amirliginden (valilik-kaymakamlik) alinan izin belgesi.

Etkinlik tarihinin degismesi halinde, il Midurligine yazil olarak énceden bilgi verilmek zorundadir.
Yeni etkinlik tarihinden 6nce mulki idare amirliginden alinan yeni tarihli izin belgesi ve etkinlik programi
I MUdurlagu kanaliyla Bakanliga gonderilecektir.

Tesekkil, harcama belgelerinin (hizmetin yapildidi tarihten itibaren azami yedi gln iginde diizenlenen
fatura), sonug raporlarinin, etkinlikle ilgili bilgi, belge ve her tlrli dokimanin birer 6rnegini, etkinligin
bitimini muteakip en geg bir ay iginde Il Mudurligline vermek zorundadir.

18 Dernek ve Vakiflar igin: 1-3 :Gln
ve Sanatsal
Etkinliklerine 1-Talepte bulunulan tesekkillin adini, adresini, yardim talebinin 6zeti iceren ve etkinlik tarihinden en
Yapilan Yardimlar e
az iki ay énce sunulacak basvuru yazisi.
2-Kurulus sézlesmesi, senedi veya tiiziglinin onayh érnegdi (Onay islemi basvuru sirasinda |l
Madarligumizce gergeklestirilecektir)
3-Proje (ad, amag, tarih, yer, maliyet tablosu, program)
4-Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (sanatgi, bilim adami vs.),
5-Mulki idare amirliginden (valilik-kaymakamlik) alinan izin belgesi.
Etkinlik tarihinin degismesi halinde, il Miidirltigiine yazili olarak énceden bilgi verilmek zorundadir.
Yeni etkinlik tarihinden énce mulki idare amirliginden alinan yeni tarihli izin belgesi ve etkinlik programi
il Miidarlagi kanaliyla Bakanliga génderilecektir.
Tesekkil, harcama belgelerinin (hizmetin yapildidi tarihten itibaren azami yedi gun icinde diizenlenen
fatura), sonug raporlarinin, etkinlikle ilgili bilgi, belge ve her turli dokiimanin birer érnegini, etkinligin
bitimini miiteakip en gec bir ay icinde il Miidirligiine vermek zorundadir.
A)PROJE ICIN ISTENILEN BELGELER Bagvuru tarihleri
degisebilmekle birlikte,
a) Dilekge genelde eylilin sonu
Tasinmaz Kaltur b)Tasinmaza lligkin tescil karari olup, Tasinmaz Kaltur
19 Varliklarinin c)Projenin kapsamina, igin bitiriime siresine ve tahmini bedeline iligkin rapor Varliklarina Yardim

Onarimina yardim

d)9x13cm boyutundan kiictik olmamak kaydi ile yapinin igini, digini ve ¢evresini gosteren, net ¢ekilmis
fotograf albumi

e)Capli tasarruf vesikasi veya tapu érnegi

f)Fotografli nifus clizdani érnegi

Saglanmasina

Komisyon Kararlarinin
Muduarligumuze intikali
nisan sonudur. Yardim




g)Kanuni tebligat adresi
h)Tasinmazin isaretlendigi imar veya kadastral veya sit paftasi

B)PROJE UYGULAMALARI ICIN ISTENILEN BELGELER

a) Dilekce

b) Proje uygulamasinin kapsamina, isin bitirilme sliresine uygulama asamalarina ve tahmini bedeline
iliskin rapor

¢) )9x13cm boyutundan kiguk olmamak kaydi ile yapinin igini, digini ve ¢evresini gosteren, net
cekilmis fotograf alblimu

d)Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onayli arsanin ve binanin durumunu gosteren 1/500
Olgekli vaziyet plani

e)Capli tasarruf vesikasi veya tapu ornegi

f)Tasinmaza iligkin tescil karari, ilgili kurulca onayli réléve, restorasyon ve gerekiyorsa restitlisyon
projesi

g) Fotografli ntfus cizdani 6rnegi

h)Tasinmazin isaretlendigi imar veya kadastral ya da sit paftasi

almaya hak kazanan
vatandaslarin
Maduarlagimizce
yapilacak
Sozlesmelerin
imzalanmasi ile birlikte
proje ¢izimi ve proje
uygulamasina
gecilmesi ortalama
haziran basi olup,
yardimin é6denmesi,
proje icin onayli
projelerin
Bakanligimiza
intikalinden sonra 10
gln i¢inde, proje
uygulamalarinda ise
yer teslimi yapildiktan
sonra yardimin %20’lik
diliminin 10 gln
icerisinde pesin
O0dendikten sonra,
yapilacak olan
imalatlar kapsaminda
dizenlenecek hak
edigler cercevesinde

yapllir.

20

Madarlagimize
CIMER, Acik Kapl,
Alo 176, IKTM34
(eposta) ve dilekge
yolu ile yapilan
basvurular

1) Sikayet konulari ilgili birimlerimize iletilip bagvuru sahibine cevap verilmektedir.

1-15Gln




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miiracaat Yeri : iL KULTUR VE TURiZM MUDURLUGU

Ad Soyad : Miimin YILDIZTAS

Unvan : Miidiir Yardimcisi

Adres : Bab-1 Ali Caddesi, No: 28, Cagaloglu Fatih/Istanbul
Tel 0212 5181021

Faks 0212 5286820

E-Posta : iktm34@kultur.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : IL KULTUR VE TURIZMMUDURLUGU

Ad Soyad
Unvan
Adres

Tel

Faks
E-Posta

: Dr. Coskun YILMAZ
: Il Miidiirii
: Bab-1 Ali Caddesi, No: 28, Cagaloglu Fatih/Istanbul

0212 5181021
0212 5286820

: iktm34@kultur.gov.tr



mailto:iktm34@kultur.gov.tr
mailto:iktm34@kultur.gov.tr



